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TUTORIEL — APPS — NO1 — SE CONNECTER ET « CREER » SON COMPTE PERSONNEL
* APPS, c’est quoi au juste ? :

Apps.education.fr est une plateforme développée au sein de la direction du numérique pour I'éducation pour
proposer les outils essentiels du quotidien a I'ensemble des agents de I'Education nationale. Dans sa
version finalisée, ce projet offrira aux utilisateurs une plateforme de services numériques partagés a I'échelle
nationale.

e Comment puis-je me connecter a APPS et créer mon compte ? :

a. Sur votre navigateur, allez sur la page : https://apps.education.fr/

4 apps-.education.fr

Des outils pour travailler a distance

Accéder au portail personnel

b. Cliquer sur « Se connecter »

A apps.education.fr

Les services numériques partagés des agents de I'Education
nationale

Version 4.2.6

En cliquant sur le bouton se connecter, la premiére fois vous serez amené a vous connecter avec
l'authentification Nationale (dans ce cas le pte APPS est créé) ou vous
pouvez vous créer manuellement un compte APPS EDUCATION avec votre adresse de courriel
académique.

Lors de la création de ce compte, il faudra utiliser un mot de passe fort, d'au moins 10
caractéres et comprenant au moins une majuscule, une minuscule, un chiffre ainsi qu'un
caractére spécial.

Rappel votre adresse de courriel est de la forme prenom.nom@ac-academie.fr ou
prenom.nom@education.gouv.fr

Pour donner les droits administrateurs de structures aux personnels en charge de l'ajout de
services dans le portail de la structures (région académique) merci de contacter Apps [chez]
education_gouv.fr

Si vous rencontrez des soucis de connexion avec votre login local, vous pouvez utiliser votre
adresse de courriel en alternative.
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c. Choisissez « S’identifier avec Authentification Education Nationale »

IMPORTANT : en vous connectant avec vos identifiants académiques, vous créez automatiquement votre
compte.

Frangais v

Connectez vous avec votre compte
habituel

S’identifier avec
Authentification

Education Nationale

ou

Nom d'utilisateur ou courriel

Mot de passe

[0 Se souvenir de moi Mot de passe oublié ?
Connexion
Nouvel utilisateur ? Enregistrement

c. Vous étes automatiquement redirigé vers le portail d’authentification. Vous allez devoir choisir votre
« guichet », Mayotte dans notre exemple. Pour ce faire, cliquer sur le triangle
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3 Choisissez votre guichet d'authentification

ez votre guichet v m

d. Choisissez votre Académie « Mayotte » dans notre exemple, puis validez

M Choisissez votre guichet d'authentification

Academie Mayotte v Valider




e. Entrez vos identifiants académiques.

accadez d vos applications

Authentification

Premiére connexion par clé OTP : activer ma clé ‘

I} Vous ne connaissez pas votre identifiant - Vous avez oublie votre mot de passe : cliquez ce lien

Structure de rattachement : vous retrouverez vos donneées, il suffit de cliquer sur « modifier mon
profil » puis de choisir dans le menu déroulant « Mayotte »

MON ESPACE GROUPES APPLICATIONS MA STRUCTURE

Vous n'avez pas de structure de rattachement

Sélectionnez une structure dans votre profil.

MODIFIER MON PROFIL

Structure De Rattachement
Mayotte

Portée de la déconnexion

Demander a la déconnexion

Choix de la langue () FRANGAIS
[[] Activer l'espace personnel avancé

[] Activer les publications

REINITIALISER METTRE A JOUR

N’oublier pas de cliquer sur « mettre a jour »



f. Bienvenue sur APPS ! Vous étes sur votre espace personnel.

Vous avez 3 menus principaux : MON ESPACE — GROUPES - APPLICATIONS

MON ESPACE GROUPES APPLICATIONS MA STRUCTURE

Bienvenue sur votre espace personnel O

Mes groupes ~

gt

© DRANE MAYOTTE Q Cellule EMI acadé...
@ Administrateur

Membre

Mes applications A

D Nuage g Evento @ Filesender ° Pod Educ
@ Visio-Agents 0 Tchap 'D Portail tubes

REMARQUE :

» Dans « Mes applications », vous retrouvez les applications que vous avez souhaité mettre en acces direct sur
« Mon espace » (voir dans les sections suivantes)

» Dans « Mes groupes », vous retrouvez les groupes auxquels vous appartenez (voir dans les sections
suivantes)

» Dans « Ma structure », il vous sera possible de modifier votre structure de rattachement.

g. LES GROUPES :

MON ESPACE GROUPES APPLICATIONS MA STRUCTURE
Explorer les grOupes (479) Q - B Afficher uniquement les groupes rejoints =
1 2 3 4 5 54 >
(GNU/)Linux 0-Cadres - Bassin de 0-Référents numériques -

Grouperpublic Savigny sur Orge (Essonne) Bassin de Savigny sur Orge

Groupe modér Groupe modéré

5] Rejoindre le groupe @ Demander 2 rejoindre B8 Demander a rejoindre

0. Bassin de Sarcelles - . '. 0010992Y ECOLE {§fip, 0240024w-Bertran de

cadres PRIMAIRE PERDTEMPS Born
£ Groupe modéré Groupe public

@ Demander 2 rejoindre @ Demander 2 rejoindre




* Pourquoi créer des groupes ? : les groupes mettent en relation des utilisateurs ayant acces aux
applications : Annuaire, Evénements, Sondage et Marque pages (référencement de sites internet). La
constitution d’un groupe favorise la démarche collaborative et la communication.

Il faut différencier 3 catégories de groupe :
- Les groupes « publics » - I'inscription est « libre / ouverte »
- Les groupes « modérés » - il faut faire une demande d’inscription

- Les groupes « réservés » - le propriétaire du groupe inscrit les membres

Pour créer un groupe, cliquer sur le « + »

Explorer les groupes (480) C | +

Bien renseigner les différents champs. IMPORTANT : le choix du type de groupe est déterminant en fonction de
vos objectifs et du public visé. N'oubliez pas de « sauvegarder »

Création d'un nouveau groupe

Nom

A

ouvert

modéré

réservé

.

Longue description du groupe

Nomal ¢ B I UGS E=Z&E & Kk

ANNULER SAUVEGARDER

Vous pouvez afficher les groupes auxquels vous appartenez.

ESPACE GROUPES APPLICATIONS MA STRUCTURE
—
Explorer les grcupes (3) O\ - @@ Afficher uniquement les groupes rejoints B =
e (GNU/)Linux Cellule EMI académique % 0 DRANE MAYOTTE
e Groupe public (Mayotte) )
Groupe modére
v Membre V4 Membre [‘ /~




h. LES APPLICATIONS

Vous retrouverez les différentes applications disponibles sur APPS. Vous en connaissez quelques-unes qui sont
implémentées dans ARENA (Filesender par exemple).

GROUPES APPLICATIONS

Découvrez les Services Numériques Partagés

Filtrer par catégorles

Coltaboratif (€)

visio @ Echange @

Ouvrir 'application

Agenda
Agenda des groupes

France Transfert

Permet aux personnes externes de vous
envoyer des fichiers

v

Communication (@)

Espace collaboratif 0

Externe @

o
m

Muttimedia @)

Renater (@) stockage (@)

Evento

Planification d'événements a

Z plusieurs
Ouvrir l'application

&)

Mezig
Publier sa Biographie

D)

Ouvrir 'application

Filesender

Echange de fichiers volumineux,
authentification externe

O

L+

Ouvrir 'application

Ouvrir 'application

Ouvrir 'application ‘

Nuage
Service de stockage et partage de
fichiers

ASTUCE : vous pouvez les filtrer par catégorie

APPLICATIONS

Découvrez les Services Numériques Partagés

Filtrer par catégorles

visio @

Externe e

Communication 6 Espace collaboratif o

Echange @ X REINITIALISER

Evento
Agenda
@ Planification d'événements a
Agenda des groupes
plusieurs

Ouvrir l'application ‘ + i Ouvrir l'application
|

Multimedia 6 Renater o Stockage e

Tribu
s

Espace collaboratif

Ouvrir l"application

PROCHAIN TUTORIEL : « Construire et organiser son espace collaboratif avec NUAGE »
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